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1 学生端入口 

入口：交我办-研究生-我的学位（可直接在交我办搜索“我的学位”）。 

学籍状态为正常、复学、结业转毕业、结申毕，且完成学业培养方可进入“我的学位”。 

学生端包含我的学术成果、学位照片、答辩秘书、论文查重、论文抽检、论文评阅、答辩、上

会审核、我的学位证书模块。 

博士生另外包含预答辩模块，校抽检未抽中的博士生包含评阅缴费模块。 

异议论文、存在问题论文会出现论文复评模块。 

 



2 使用指南 

系统中的学生基本信息为研究生教育管理系统导出，无需重复填写。其余信息需要上传相关材

料并填写，系统中的 AI可自动识别并填充相关信息（请务必仔细核对 AI自动填充的内容，如

有误请手动更改）。 

2.1 我的学术成果 

学术成果维护可在学籍有效期内的任意阶段进行。学术成果提交后，需经导师审核，审核通过

的成果才可用于申请预答辩和申请学位。 

 

在对应学术成果类型下点击“新增”按钮，并上传相关附件，系统中的 AI 可自动识别并填充相

关信息（请务必仔细核对 AI自动填充的内容，如有误请手动更改）。完成学术成果维护后，点

击左上角“提交”按钮即保存成功。 

 

  



成果类型 1：学术论文

 

成果类型 2：著作 

 

 

 



成果类型 3：专利 

 

成果类型 4：其他成果 

 

2.2 学位照片 

博士应在预答辩前、硕士应在论文查重之前完成学历学位照片拍摄以及上传，否则后续流程不

能进行。 

学校定期统一组织毕业图像采集，未参加图像采集的同学请自行补拍或上传，具体操作流程请

咨询所在学院。 

2.3 答辩秘书 

硕士生的答辩秘书由教务老师进行指定；博士生的答辩秘书可由教务老师指定，也可由博士生

自行在答辩秘书模块指定。 

完成答辩秘书指定后，可进入后续的博士预答辩或论文查重等流程。未指定答辩秘书时无法进



行后续流程。 

2.4 预答辩 

全体博士生均需要进行预答辩，通过学位系统提交博士预答辩申请。 

 

论文情况部分上传论文后，系统中的 AI 可自动识别并填充相关信息（请务必仔细核对 AI 自

动填充的内容，如有误请手动更改）。 

学术成果部分点击“新增”按钮，可添加已维护并通过审核的学术成果信息用于申请预答辩。 

完成信息填写后，点击左上角“提交”按钮即提交预答辩申请。 

 



2.5 论文查重 

查重环节请务必提交盲审稿格式的论文，具体参考上海交通大学研究生学位论文送盲审格式的

统一要求(https://www.gs.sjtu.edu.cn/post/detail/Z3MzNDE=)。 

若前两次查重未通过，需间隔至少一个月后申请第三次查重。 

 

论文情况部分上传论文后，系统中的 AI 可自动识别并填充相关信息（请务必仔细核对 AI 自

动填充的内容，如有误请手动更改）。 

请特别注意检查论文语种，语种错误将影响查重和送审。 

 

https://www.gs.sjtu.edu.cn/post/detail/Z3MzNDE


2.6 论文抽检 

完成上述环节后，论文抽检模块会出现“抽检”按钮，点击按钮即完成校抽检。 

 

2.7 评阅缴费 

仅校抽检未抽中，参与院盲审的博士生需要缴纳盲审费用，具体缴费金额系统将根据各学院要

求进行提示。学生完成缴费后，根据学院要求联系导师或学院报销评阅费用。 

其余学生无需缴费，系统也不会出现评阅缴费模块。 

2.8 论文评阅 

完成校抽检后可进入论文评阅模块，学生端无需操作，等待评阅结果即可。 

论文评阅模块根据学院评阅办法，显示不同评阅类型。 

在系统中缴费的博士生，可在论文评阅模块下载博士学位论文盲审费用审批表，作为报销凭证。 

评阅意见返回后，可在该模块下载评阅意见。 

 

 



2.9 答辩 

答辩模块包括答辩、归档两个环节。 

答辩环节提交的学位论文为答辩评审稿，答辩通过后可根据专家意见修改。 

归档环节提交的学位论文为最终归档版本，将归档至知网等国家相关部门。相关论文信息将作

为学位信息的一部分上报学信网，请认真检查后再提交。 

 



 

 



 

论文信息论部分上传论文后，系统中的 AI可自动识别并填充相关信息（请务必仔细核对 AI自

动填充的内容，如有误请手动更改）。 

学术成果部分点击“新增”按钮，可添加已维护的学术成果信息用于申请学位。 

前置学位部分需自行维护，若前置学位在境外攻读，可选择“境外学位”或“境外教育机构”。 

 

2.10 上会审核 

提交归档论文并申请学位后，学位评定委员会将对论文进行审核，此环节无需学生进行操作，

上会后在系统中自行查看审核结果即可。 

目前尚未通过新系统进行上会审核，后续会使用此模块。 

2.11 我的学位证书 

目前尚未通过新系统录入学位证书信息，后续与上会审核模块同步使用。 


